НАКАЗ №____.

від «01»листопада 2011 р. м._________. 


Щодо організації роботи
з захисту персональних даних

З метою приведення діяльності ТОВ _________ щодо обробки персональних даних у базах персональних даних у відповідність до вимог Закону України «Про захист персональних даних», -
НАКАЗУЮ:
1. Затвердити: 
Положення про обробку і захист персональних даних у базах персональних даних, володільцем яких є ТОВ________ (додаток 1);
текст згоди-повідомлення суб'єкта персональних даних на обробку його персональних даних (додаток 2).
2. Визначити особою, відповідальною за організацію роботи, пов'язаної із захистом персональних даних при їх обробці _______________

ДИРЕКТОР


Н А К А З № 27
М. Запоріжжя від 02.11.2011р. 

«Про захист персональних даних»

З метою реалізації державної політики у сфері захисту персональних даних, урегулювання відносин, пов’язаних з їх захистом під час обробки, забезпечення для кожної людини її права на недоторканість особистого життя, зокрема щодо збирання інформації про особу, у зв’язку з автоматизованою обробкою персональних даних, керуючись Конституцією України та відповідно до Закону України «Про захист персональних даних»

НАКАЗУЮ:

1. Забезпечити використання інформації про персональні дані фізичних та юридичних осіб її обробку та зберігання лише за згодою їх власників у відповідності до чинного законодавства України.
2. Забезпечити дотримання порядку доступу до баз персональних даних та їх захист від доступу до них сторонніх осіб, що може призвести до розголошення або втрати інформації.
3. У разі, якщо база персональних даних містить відомості про фізичних осіб, отримати письмову згоду кожного суб’єкта персональних даних щодо надання дозволу на їх обробку, повідомивши його про мету збору цих даних та їх обробки, його права, у зв’язку з включенням інформації про нього до бази персональних даних, та осіб, яким ці дані передаються. У випадку вмотивованої, зокрема письмової, відмови суб’єкта персональних даних щодо надання такої згоди з будь-яких причин, видалити інформацію про цю особу з відповідної бази персональних даних.
4. Зареєструвати існуючі бази персональних даних у Державному реєстрі баз персональних даних шляхом подання заяв до Державної служби України з питань захисту персональних даних.
5. Своєчасно повідомляти уповноважений державний орган з питань захисту персональних даних про зміну відомостей, що подаються для реєстрації бази персональних даних у визначений законом термін.
6. Особою, відповідальною за організацію роботи, пов’язану з захистом персональних даних при їх обробці, а саме, бази персональних даних «Наймані працівники» призначити головного бухгалтера.
7. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

